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1 基层工会后台登录系统 

1.1 注册、登录基层账号 

基层工会网上工作平台地址： 

https://work.shxgh.org:8001/#/companylogin 

1、输入地址，进入系统，如下图所示，输入账号、密码及验证码，点击登

录进入系统；若无账号密码，点击“激活/注册”，页面跳转到激活/注册页面。 

 

2、选择右侧的“注册”，进入注册页面。输入要注册的账号（工会名称）、

邮箱、密码，注意密码为 6-16 位，数字、字母、常用符号组合，且必须要包含

数字、字母，及验证码等，点击注册即可注册成功，并直接跳转到登录页面。 

http://work.shxgh.org:8001/#/companylogin
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输入注册的账号、密码及验证码点击登录进入《陕西省基层工会网上工作平

台》。部分浏览器因版本或者其他原因，进入系统会有样式差异，在登录页面底

部有推荐的谷歌浏览器下载链接。 
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1.2 系统页面介绍 

进入系统后，页面显示如图。左侧为菜单栏，右侧为菜单页面信息。 

 
说明： 

1、 侧边栏收缩：点击收缩或展示侧边栏 

2、 刷新：点击刷新本系统 

3、 首页：点击回到系统首页 

4、 全屏：点击全屏显示本系统 

5、 锁屏：点击锁定系统，解锁需要重新输入账号密码 

6、 查看账号信息：可查看当前登录账号的信息，修改登录密码，退出等 
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7、 关闭标签页：点击，选择需要关闭的操作 

8、 地方工会下属：地方工会下属基层工会建会申请填报入口 

9、 产业工会下属：产业工会下属基层工会建会申请填报入口 

10、 省单列工会下属：省单列工会下属基层工会建会申请填报入口 

1.3 填写建会申请 

1、点击组织管理>建会申请（不点也可，首页也有填报入口），根据要建

立工会的直属上级工会的工会类型，选择相应的入口，点击“进入填报资料”进

入本级工会信息填写页面，填写单位信息及工会信息。 
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2、填写完成后，点击提交，弹出提示框，点击确定。 

 

3、提示“建会申请提交成功，请等待上级审核”后，建会申请提交成功。 

 

4、上级审核拒绝，点击申请记录->查看流程，查看拒绝理由，修改后重新提交

建会申请。 
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5、上级审核同意后，再次登录咸阳市某独立基层工会，首页如下图所示，左侧

为操作手册、组织管理、会员管理及权限管理等功能菜单； 
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2 操作手册 

操作手册中包含《基层工会网上工作平台操作手册》，点击在线查看，即可

在线查看操作手册。 

 

 

说明： 

1、下载：点击下载按钮，选择下载目录，并修改文件名，可将操作手册下

载到本地。 

2、打印：点击打印按钮，可将操作手册在指定打印机中打印。 



 

9 

 

3 组织管理 

3.1 本工会信息 

查看本工会详细工会信息与单位信息及申请记录。 

 

 

3.1.1 修改 

点击修改按钮，可对本工会信息进行修改。修改后，带年纪确认修改按钮，

弹出提示框，点击确定，修改成功。修改后，等待上级审核，上级审核通过即修

改成功。注：上级未审核修改前，不能再次提交修改。 
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 点击申请记录，可查看已提交的申请。 

 



 

11 

 

3.1.2 转移 

点击转移，弹出组织转移页面，选择转入上级工会，确认无误后点击确定，

组织转移申请提交成功，待原上级工会审批同意后，由目标转入工会进行审批，

目标工会同意转入申请后，即可成功转移组织关系。可在查看流程中，查看审批

进度。 

 

3.1.3 查看流程 

在申请记录>操作，点击“查看流程”，可查看历史申请的详细审批流程。 
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4 会员管理 

4.1 会员概述 

通过图表查看本单位会员信息。 

 

4.2 本单位会员管理 

查看本单位会员详细信息，可以对会员信息进行详细查看、新增、修改、删

除及导入等操作。 
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4.2.1 新增 

点击新增按钮，填写会员资料，确认无误后点击确定即可新增此会员。会员

在新增时，系统会判断该会员是否存在于其他工会。 

1、点击新增，填写基本信息。 

注意：工作单位填单位全称。 

 

2、填写户籍身份及学历，其它模块等。添加成功后，即可查看会员信息。 
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4.2.2 删除 

按姓名、手机、证件号码、性别、学历、包含下级等条件模糊查询会员，点

击目标右侧“删除”或勾选目标会员左侧的复选框，点击上方“删除”按钮，弹

出提示框，点击确定删除目标。 
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4.2.3 导入 

点击导入按钮，进入会员导入页面，点击下载模板后，填写 

批量导入会员信息，需要先下载工会会员信息采集表模板，在表中填写好数

据字段后，点击导入文件批量新增会员信息。具体请见--4.4 会员批量导入 

 

4.2.4 高级查询 

点击高级查询，输入姓名、性别、手机号、民族、证件号码、籍贯、户籍所

在地、工作单位、技术等级、会籍变化类型、户籍类型、学历、政治面貌及包含

下级等一个或多个条件，点击查询按钮进行查询，点击清空按钮重新输入。 
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4.2.5 转会 

会员转会，由会员提出申请，管理员找到需要转出的对应会员，点击操作中

的下标按钮，点击转会，选择需要转入的工会，提交转会信息。待转入的工会管

理员审核通过后，即成功转出本工会，转入选择的工会。 
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4.2.6 保留会籍转出 

会员保留会籍转出，由会员提出申请，管理员点击操作中的下标按钮，点击

保留会籍转出，即成功转出该工会，该会员状态转变为无组织会员，组织可通过

保留会籍转入将该会员转入其工会组织。 
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4.3 会员批量导入 

批量导入会员信息，需要先下载工会会员信息采集表模板，在表中填写好数

据字段后，点击导入文件批量新增会员信息。文件导入成功后，会员信息即成功

添加到系统中。 
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《工会会员信息采集表》中，附表为《工会会员信息采集表说明》。 

操作步骤如下： 

1、点击导入文件。 
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2、将文件拖到此处或点击上传目标文件。 

 

3、点击打开上传文件，导入完成后，点击导出记录查看成功结果或失败原因。 

 

 

 

4.4 会员转入申请 

会员提出转会申请，由其所属工会选择目标会员，点击转会，选择目标工会

后，目标工会在“会员转入申请”中，即可查看并审批该申请。 

点击目标会员后的审核按钮，查看目标会员信息，填写审核意见，点击确定

同意该申请；点击拒绝，拒绝此申请。同意该申请后，会员及转入本工会。 
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4.5 保留会籍转入 

已保留会籍转出的会员，若要转入本工会，管理员在该模块，通过姓名、手

机号、身份证等精确匹配，找到目标信息，点击“转入”、“确定”将目标转入

本工会，其中身份证号为必要条件。具体操作如下： 

1、通过身份证等精确查找目标信息 
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2、点击转入，查看目标信息。确认无误后，点击确定，将该会员转入本工会。 
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5 权限管理 

5.1 用户管理 

 

5.1.1 新增 

操作步骤： 

1、点击新增，填写用户基本信息，选择账号类型为基层工会。 

 

注意：新增账户时，选择用户状态为停用，则账户无法登陆使用；选择用户
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状态为正常，则账户正常登陆使用；选择待激活状态，为账户还未登录，登录后

状态变为正常。 

2、确认信息无误后，点击确定，该账号创建成功。 

 

3、创建完毕后，登录“陕西省基层工会网上工作平台”

https://work.shxgh.org:8001/#/companylogin，进入基层工会工作平台，详细

操作请见《陕西省基层工会网上工作平台操作手册》。 

 

https://work.shxgh.org:8001/#/companylogin
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5.1.2 删除 

点击目标用户右侧的“删除”，或勾选目标用户左侧的复选框，点击删除按

钮，弹出提示框，点击“确定”删除目标用户。 

注：不能删除当前登录账号。 
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附件一：陕西省工会会员信息采集表说明 

代码 指标项名称 指标项说明 

*A0101 姓名 
在公安户籍管理部门登记注册、人事档案中记载的、正在使

用的本人姓名全称（名字长度不得超过 25 个汉字） 

*A0107 性别 本人的基本生理特征。列表中选择“男”或“女” 

*A0111 出生日期 
本人在公安户籍管理部门登记注册的、在人事档案中记载并

经组织、干部、人事部门确认的出生年月日（格式：yyyy/MM/dd） 

*A0121 民族 
本人归属的、国家认可的、在公安户籍管理部门登记注册的

民族。如填写“汉族”、“满族”等 

*A0136 就业状况 本人当前工作的就业的状况 

↑选择列表中的就业状况：在岗,待（下）岗,失业,退休,退职,退养（内退）,病休,其他 

*A0187 有效证件类别 
本人持有的有效证件的类别，分为“居民身份证”、“护照”

或“其它”等 

*A0188 证件号码 请填写本人持有的有效证件号码 

*A0405 学历 
由国家认可的本人在国内、外各类教育机构接受正式教育并

取得学历证书的学习经历名称 

↑选择列表中的学历：博士,硕士,本科,大专,中专,高中,初中,小学及以下。 

*A1306 技术等级 国家职业资格证书所载明的等级。如没有则选择“无” 

↑选择列表中的技术等级：初级工、中级工、高级工、技师、高级技师、初级职称、中级职

称、高级职称。 

*A0148 移动电话 本人使用移动通讯的电话号码，输入 11 位手机号码。 

A0173 户籍类型 本人户籍类型。列表中选择“农业户口”或“非农业户口” 

*A0171 户籍所在地 本人户籍所在地的当前国家政区名称。如填写“陕西西安” 

A2001 会籍变化类型 
工会会员会籍发生变化的类型，见《中华全国总工会关于加

强工会会员会籍管理有关问题的暂行规定》 

↑选择列表中的会籍变化类型：入会,转入,保留,转出,除名,退会。 

A2002 会籍变化日期 发生会籍变化时的日期。（格式：yyyy/MM/dd） 

A2010 会籍变化原因 
工会会员会籍发生变化的原因，见《中华全国总工会关于加

强工会会员会籍管理有关问题的暂行规定》 
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↑选择列表中的会籍变化原因：劳动（工作）关系发生变化,在本单位下岗后待岗,失业,所在

企业破产,个人要求退会,因犯罪被开除会籍 

A2205 政治面貌 本人当前的政治身份 

↑选择列表中的政治面貌：中共党员,中共预备党员,共青团员,民革党员,民盟盟员,民建会员,

民进会员,农工党党员,致公党党员,九三学社社员,台盟盟员,无党派人士,群众。 

*A1915 工作单位 本人现工作单位的全称 

A0114 籍贯 本人祖居住所在地的当前国家政区名称。如填陕西西安 

*A058005 工资月收入 
职工在一定时期（一个月）内直接从单位领取的劳动报酬总

额。单位：元（人民币） 

↑选择列表中的工资月收入：2000 以下、2000-5000、5000-1 万、1 万-2 万、2 万以上。 

A082001 爱好 会员的业务爱好 

*A001083 
工会特殊项标

识 

普通职工，会员是全国劳模，省部级劳模，地级市劳模，困

难职工，农民工，产业工人。 

产业工人主要是指在第一产业的农场、林场，第二产业的采

矿业、制造业、建筑业和电力、热气、燃气及水生产和供应业，

以及第三产业的交通运输、仓储及邮政业和信息传输、软件和信

息技术服务业等行业中从事集体生产劳动，以工资收入为生活来

源的工人。 

用英文逗号”,”连接多个标签 

如：省部级劳模,产业工人 

A0127 婚姻状况 未婚、已婚、离异、丧偶 

A081001 
会员服务卡号

码 
会员持有的工会会员服务卡号码。若无，不用填写。 

注：“*”号字段为必填项，斜体字为填报说明 
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附件二：陕西省工会组织信息采集表说明 

 代码 指标项名称 指标项说明 

工会

组织

所在

单位

信息 

*B0105 单位名称 单位的全称 

*B0110 
单位法人统一

社会信用代码 

单位组织机构代码或三证合一的社会统一信用代码！

若无，请填写"暂无"。 

由组织机构代码登记主管部门给机关和社会团体等颁

发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。国家在

统计上视同法人的单位，按统计部门赋予的代码填写。法

人和其他组织统一社会信用代码的主体标识码（第 9—17

位）。 

*B0120 单位地址 本单位的详细通信地址 

*B0140 单位所在政区 
本单位所在的(或注册地所在的)当前国家政区的行政

区划代码 

*B0160 单位性质类别 本单位性质类别的划分 

↑选择列表中的单位性质类别：国有企业,集体企业,股份合作企业,联营企业,国有独

资公司,其他有限责任公司,国有控股公司,其他股份有限公司,私营企业,其他内资企业,港

澳台商投资企业,外商投资企业,财政拨款的事业单位,其他事业单位,机关,个体经济组织,

社会团体,民办非企业单位,基金会,其他组织。 

*B0165 经济类型 按单位所有制性质和经营方式划分的类别 

↑选择列表中的经济类型：国有经济,集体经济,私营经济,个体经济,联营经济,股份

制,外商投资,港澳台投资,其他经济类。 

*B0170 单位所属行业 本单位所属的国民经济行业类别 

↑选择列表中的单位所属行业：农、林、牧、渔业,采矿业,制造业,电力、热力、燃

气及水的生产和供应业,环境和公共设施管理业,建筑业,交通运输、仓储业和邮政业,信息

传输、计算机服务和软件业,批发和零售业,住宿、餐饮业,金融、保险业,房地产业,租赁和

商务服务业,科学研究、技术服务和地质勘查业,水利、环境和公共设施管理业,居民服务

和其他服务业,教育,卫生、社会保障和社会服务业,文化、体育、娱乐业,综合（含投资类、

主业不明显）,其它。 

*B1018 职工人数 本单位职工的人数 

工会

组织

信息 

*B0202 工会名称 本单位所属的工会全称 

*B0111 
工会法人统一

社会信用代码 

每一个法人和其他组织在全国范围内唯一的、终身不

变的法定身份识别码。若无，填写“暂无”。 

*B0203 上级工会名称 本单位所属工会的直接上级工会全称 

*B0208 建会日期 
本单位所属工会的建立日期，以上级工会的批复日期

为准。（格式：yyyy/MM/dd） 

*B0209 工会类型 本单位所属的工会的类型 

↑选择列表中的工会类型：地方工会，产业工会，省单列工会，独立基层工会, 联

合基层工会，省直管基层工会，工会联合会。 

*B1019 会员人数 单位工会会员总数 

*B0220 工会负责人 工会法定代表人的姓名 
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*B0221 联系电话 工会注册登记的办公电话或常用联系电话 

注：标有“*”号为必填项，斜体字为填报说明。 
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